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Clanek |

Rozsah pusobnost

1. Tato Smérnice upravuje postup pfi podavani, provéfovani a evidovani oznameni
v souladu s platnou a ucinnou legislativou, zejména pak v souladu se smérnici
Evropského parlamentu a Rady EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané
osob, které oznamuiji poruseni prava Unie (dale také ,Smérnice®).

2. VSichni zaméstnanci jsou povinni fidit se pfi podavani, provéfovani a evidovani
oznameni touto Smérnici a souvisejicimi pravnimi predpisy.

3. Smérnice upravuje postup pfi:

a) podavani oznameni;

b) provéfovani oznameni;

c) zachovani mi€enlivosti o totoZznosti oznamovatele;

d) evidovani oznameni;

€) seznamovani oznamovatele s vysledkem provéfeni jeho oznameni;
f) zpracovani osobnich udaji uvedenych v oznameni.

N— N N N

Clanek II
Zakladni pojmy

1. Oznamovatelem ve smyslu Smérnice je fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s
praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvédéla o protipravnim jednani, které
porusSuje pravni predpis spadajici do jedné z oblasti vymezenych platnou a
ucinnou legislativou.

2. Praci nebo jinou obdobnou cCinnosti, vykonavanou pro spolecnost Alumina
Systems s. r. 0., se rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu;
b) dobrovolnicka ¢innost;
c) odborna praxe a staz;

A to vCetné uchazeni se o takovou praci. Pfijimani oznameni od jinych nez vyse
uvedenych osob, je vylou€eno.

3. Oznameni je informace, v€etné davodnych podezieni, o skutecnych & moznych
porusenich, k nimz doslo nebo velmi pravdépodobné dojde v organizaci, ve které
oznamujici osoba pracuje nebo pracovala, €i v jiné organizaci, s niZz oznamuijici
osoba je nebo byla v kontaktu na zakladé své pracovni Cinnosti, a o pokusech o
utajeni takovych poruseni.

4. Prislusna osoba pfijima a posuzuje oznameni prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému a navrhuje opatfeni k napravé nebo predejiti
protipravniho stavu na zakladé téchto oznameni, pficemz dba na ochranu
totoZnosti oznamovatele. Dale pini pokyny povinného subjektu, zachovava
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nestrannost pfi vykonu své Cinnosti a dodrZzuje micCenlivost o skutecnostech,
které se dozvédéla pfi svém pusobeni, i po jeho ukonCeni, pokud to zakon
nestanovi jinak.
5. Pfislusnymi osobami jsou:
1. Pavel Mifek mzdovy ucetni
Kontakt: pmifek@alumina.systems , mob.: 724555424

2. Ing.Pavel Horak, administrativa
Kontakt: phorak@alumina.systems, mob.: 724 555 406
Clanek lli
ZpUsob podavani oznameni

Vnitfni oznamovaci systém

1. Oznameni se podava pres adresu oznamto@alumina.systems
2. Oznameni Ize taky podat pisemné, ustné a telefonicky.
3. Pisemné oznameni se podava pfislusné osobé nebo zasila na adresu:

Kladska 916, 500 03 Hradec Kralové. Obalku je nutné oznalit slovem
~-Whistleblowing“. Oznameni musi obsahovat jméno, pfijmeni, datum narozeni a
adresu podavajiciho.

4, Oznameni ustni formou do protokolu Ize uskutecnit po domluvé u pfislusné
osoby.
5. Telefonické oznameni lze uskute¢nit na telefonnim Cisle pfislusné osoby.
Prislusna osoba vyhotovi protokol.
6. Oznamovatel obdrzi potvrzeni o pfijeti oznameni do 7 dni.
Clanek IV
Provérovani oznameni a opravnéni prislusné osoby
1. K provéfovani oznameni je kompetentni pfislusna osoba podle Cl. II. této
Smeérnice.
2. Pfi Setfeni oznameni se vychazi z jeho obsahu, bez ohledu na jeho oznaceni.
3. Pokud z obsahu oznameni vyplyva, Ze se nejedna o oznameni podle této

Smérnice, ale k vyfizeni podani je pfisludny jiny organ, pfislusna osoba
oznameni neprodlené postoupi tomuto organu. O této skutecnosti neprodlené
informuje oznamovatele, s vyjimkou anonymniho podnétu.

4. Prislusna osoba je povinna proveéfit oznameni nejpozdéji do 90 dnu od jeho
pfijeti.

5. V pfipadé potfeby doplnéni nebo upfesnéni Udaju obsazenych v oznameni
prislusna osoba neprodlené pozada oznamovatele o jejich doplnéni nebo
upfesnéni.

6. O vysledku provéfeni oznameni sepiSe pfislusna osoba pisemny zaznam, v

némz shrne skute€nosti, které uvadi oznamovatel, a zaroven se vyjadii ke kazdé
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10.

skuteCnosti, a to z hlediska provéreni pravdivosti tvrzenych skuteCnosti z
hlediska posouzeni jejich pravni relevance ve vztahu ke Smérnici.

Pfed vyhotovenim zaznamu o vysledku provéfeni oznameni pfisluSna osoba
umozni oznamovateli vyjadfit se ke zjisténym zavérim. Pokud oznamovatel
uvede nové skutecnosti nebo se zjisténymi zavéry nesouhlasi, pfislusna osoba
se musi s témito skuteCnostmi a nesouhlasnymi namitkami vyporadat v
pisemném zaznamu o vysledku provéfeni oznameni s uvedenym, zda jsou tyto
skutecCnosti a namitky opodstatnéné.

Z provéfovani oznameni je pfislusna osoba vylouCena v nasledujicich
pfipadech:

a) pokud oznameni smérfuje pfimo vUci pfislusné osobé nebo
b) jestlize vzhledem ke skute¢nostem uvadénym v oznameni nebo okolnosti
pfipadu, lze mit pochybnosti o nezaujatosti pfisluSné osoby vzhledem k
pomeéru pfisluSsné osoby k provéfované véci, k oznamovateli nebo k jinym
dotéenym stranam, kterych se podnét téz pfimo nebo nepfimo dotyka.

Zakazuje se uplatnéni odvetného opatfeni vu¢i oznamovateli a dalSim fyzickym i
pravnickym osobam (napf. kolegim, pomocnikim oznamovatele, osobam
oznamovateli blizkym, pravnickym osobam, jejichz spoleCnikem je oznamovatel
atd.). Tento zakaz dopada pfedné na zaméstnavatele, ale také na dalSi osoby
pohybujici se v pracovnim prostfedi.

Pokud se v pfipadé provéfovani oznameni prokaze, ze doSlo ke spachani
trestného Cinu, pfisluSna osoba je tuto skute¢nost povinna oznamit organim
c¢innym v trestnim fizeni.

Clanek V
Externi oznamovaci systém Ministerstva spravedinosti

Oznameni je také moZno podat u Ministerstva Spravedinosti Ceské republiky
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/

1.

Clanek VI
Zachovani miléenlivosti o totoznosti oznamovatele

Pfislusna osoba je povinna zachovavat micCenlivost o totoZnosti
oznamovatele, od obdrzeni oznameni, béhem jeho ovéfovani, evidenci
a nasledné pfi jeho likvidaci.

Prislusna osoba je povinna postupovat pfi pfijimani, provéfovani a evidovani
oznameni a zpracovani osobnich udaji v oznamenich v souladu s organizacnimi
a technickymi opatfenimi zajiStujicimi ochranu osobnich udaju.

Clanek VII
Evidovani oznameni
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1. Oznameni je v souladu se Smeérnici potfeba uchovavat tak, aby nebyla

ohroZzena totoZznost oznamovatele a dalSich osob a duvérnost informaci
uvedenych v oznameni.

2. Oznameni je potfeba uchovavat jen po dobu, ktera je nezbytna k naplnéni
uceld Smérnice.

3. Pfislusna osoba je povinna vést evidenci oznameni, ve které zaznamenava
tyto udaje:

a) datum pfijeti oznameni;

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele (jsou-li
tyto udaje znamy);

c) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které je oznameni
smérovano, je-li jeji totoznost znama;

d) vysledek provéfeni oznameni;

e) datum ukonceni posouzeni duvodnosti oznameni pfislusnou osobou a
vysledek.

4, Prislusna osoba dale musi uchovavat oznameni po dobu 5 let od uzavfeni
oznameni.

Priklady nekalého jednani které lze ohlasit: korupce - uplatkarstvi u
vefejnych zakazek, poruSovani predpisu o bezpelnosti a oznacovani
vyrobkU, nedostatecna ochrana verejného zdravi, zneuziti pravomoci, stret
zajmu, neopravnéné nakladani s odpady zlé Zivotni podminky zvirat,
neopravnéné pouziti vefejnych prostfedkl a majetku, ignorace ochrany
spotfebitele a ochrany osobnich udaji, poruSovani principl poskytovani
finanCnich sluzeb a prani Spinavych penéz, postup €i jednani ohrozujici
zdravi nebo zivotni prostfedni a Cinnosti slouzici k zakryti vyjmenovanych
typl jednani.

Pokud nekalé jednani dosahuje intenzity trestného ¢€inu, je vhodné a v
pripadé taxativhé vymezenych trestnych ¢inti (§367 a § 368 trestniho
zakoniku) je povinnost podat trestni oznameni.
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